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Sếp bạn muốn bạn gửi bản báo cáo ngày hôm nay ngay sau khi họp. Bạn làm với tốc độ bàn thờ bằng Microsoft Word rồi gửi cho sếp của bạn. Bạn đinh ninh rằng sẽ được sếp khen nhưng không bạn bị chửi te tua vì font chữ bị lỗi, hình thức lộn xộn. Bạn đi hỏi các đồng nghiệp của mình là tại sao và họ nói bạn phải nộp file PDF cho sếp. Vậy làm như thế nào để chuyển pdf sang word và chuyển word sang pdf. Bài viết này sẽ giải quyết vấn đề đó cho bạn. Bắt đầu ngay thôi nào!
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                1. Hướng dẫn cách chuyển file PDF sang Word và chuyển word sang pdf
    
        
                1.1 Cách chuyển file WORD sang PDF:
    
    


    
                2. Cách chuyển file PDF sang WORD
    
    





1. Hướng dẫn cách chuyển file PDF sang Word và chuyển word sang pdf

1.1 Cách chuyển file WORD sang PDF:

Cách 1: Dùng tính năng Save As trong WORD:

Bước 1: Soạn thảo văn bản của bạn → chọn File (ở góc trên cùng bên trái) → chọn Save As.


Bước 2: Chọn Browse để hiện hộp thoại Save As → Lúc này, hộp thoại Save As xuất hiện, bạn hãy đặt tên cho File của bạn ở mục File name, sau đó tại mục Save as type, ta chọn PDF.

Bước 3: Chọn Save để hoàn thành việc chuyển flie từ WORD sang PDF.





Cách 2: Dùng chức năng Print trong Word:
Bước 1: Soạn thảo văn bản của bạn → chọn File (ở góc trên cùng bên trái) → chọn Print.






Bước 2: Tại chỗ Printer, ta chọn Microsoft Print to PDF. Sau đó, ta click chuột vào biểu tượng Print để mở hộp thoại Save Print Output As.





Bước 4: Lúc này, hộp thoại Save Print Output As xuất hiện. Tại mục File name, bạn điền tên file của bạn theo ý muốn. Tại phần Save as type đã xuất hiện luôn định dang PDF document (*.pdf) → ta chọn Save để lưu file dưới dạng PDF.





Cách 3: Chuyển file WORD sang PDF bằng web PDF Online:
Bước 1: Truy cập trang web PDF Online. Sau đó, chọn tính năng chuyển đổi bạn muốn sử dụng ở phần All Tools. Ở đây ta chọn Word to PDF.

Bạn có thể tham khảo link sau đây: https://pdf.online/







Bước 2: Sau khi chọn tính năng bạn muốn chuyển đổi thì web sẽ hiện ra như sau.
Local device: là chọn file từ dữ liệu máy tính của bạn

Dropbox: là chọn dữ liệu, tập tin từ phần mềm Dropbox

Google Drive: là chọn dữ liệu từ google drive của bạn








2. Cách chuyển file PDF sang WORD

Cách 1: Sử dụng web PDF to DOC:

Bạn có thể tham khảo link sau: https://pdf2doc.com/


Hướng dẫn: Chọn thẻ PDF to DOC → chọn UPLOAD FILES để tải file lên → chờ đợi trang web chuyển đổi. Sau khi chuyển đổi xong bạn tải file đã chuyển đổi về là xong.






Cách 2: Sử dụng trang web Smallpdf:
Bước 1: Truy cập trang web Smallpdf. Bạn có thể tham khảo đường link sau: http://smallpdf.com/

Bước 2: Sau khi vào được trang, bạn tải File PDF bằng cách click chuột vào chọn các tệp.






Bước 3: Bạn chọn chuyển sang Word để chuyển đổi.





Bước 4: Ngồi đợi trang web thực hiện chuyển đổi.





Bước 5: Ta ấn tải file xuống là hoàn tất các thao tác chuyển đổi.





Trên đây là các cách chuyển pdf sang word và chuyển word sang pdf. Hy vọng những cách này sẽ giúp ích cho bạn.







		            	
	


			
				  Previous Post
Next Post 
			

						
				About The Author

				
					



					
						
							admin
						

											

				

			
	
			 		
				
			




	
    
    Search for
    
	
		
		
 



		
		Bài viết mới

			
					How RAID Data Recovery Works: Everything You Need To Know
									
	
					Virtual Data Rooms: Everything You Need to Know
									
	
					6 cách chuyển file PDF sang Excel, Word siêu tốc
									
	
					Cách lồng ghép hình ảnh vào chữ trong Word
									
	
					6 Cách hướng dẫn tắt update Win vĩnh viễn
									



		Lưu trữ

				Tháng Một 2023
	Tháng Chín 2021
	Tháng Tám 2021



			Chuyên mục

				Mạng xã hội

	Máy Tính

	Microsoft Excel

	Microsoft Word

	PDF

	Toán học

	Windows




			Meta

			Đăng nhập
	RSS bài viết
	RSS bình luận
	WordPress.org



		




	

	
		
					
			
				Proudly powered by WordPress			

			
				RedWaves theme by Themient			

		

				

	






	
		Menu
					
				
    
    Search for
    
	
		
		
 


			

				
			
									Please assign a menu (Go to Appearance => Menus and assign a menu to "Mobile Menu" location)

							

									
	













