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Bạn có rất nhiều file pdf nhỏ lẻ, giờ muốn gộp chúng lại cho tiện theo dõi. Đừng lo, bài viết này sẽ giúp cho bạn biết cách làm thế nào để gộp file pdf và tách file pdf một cách rất đơn giản và cực kì dễ thực hiện.

Để biết chi tiết, hãy cùng xem nội dung bài viết

    
        Mục lục                    
                ẩn
            
            


        
                1. Hướng dẫn cách gộp file Pdf và tách file pdf
    
        
                1.1 Các cách gộp file PDF
    
        
                Cách 1: Sử dụng tính năng Merge PDFs trong Adobe Acrobat
    
    
    
                Cách 2: Sử dụng Soda Pdf để gộp file
    
    


    
                2. Các cách tách file PDF
    
        
                Cách 1: Sử dụng Soda Pdf để tách file
    
    
    
                Cách 2: Sử dụng tính năng SPLIT PDF trong Adobe Acrobat
    
    
    
                Cách 3: Sử dụng tính năng CẮT PDF trong Smallpdf
    
    
    
                Cách 4: Sử dụng tính năng CHIA PDF trong PDFCandy
    
    









1. Hướng dẫn cách gộp file Pdf và tách file pdf

1.1 Các cách gộp file PDF

Cách 1: Sử dụng tính năng Merge PDFs trong Adobe Acrobat

Bước 1: Bạn truy cập vào Adobe Acrobat rồi chọn Edit, sau đó chọn Merge PDFs.

Hoặc bạn có thể tham khảo link sau: https://www.adobe.com/acrobat/online/merge-pdf.html

Sau khi mà hình hiện ra như sau, bạn chọn Select files để chọn file PDF bạn muốn gộp.


Bước 2: Sau khi chọn Select files, hộp thoại Open mở ra, bạn chọn file PDF bạn muốn gộp -> click chuột vào Open để mở.

Bước 3: Sau khi đã tải hết file lên, bạn sắp xếp file sao cho thích hợp rồi tích chuột vào file bạn muốn gộp. Rồi sau đó chọn Merge để thực hiện thao tác.





Bước 4: Bạn chỉ cần ngồi đợi máy xử lí thao tác.





Bước 5: Sau khi đã màn hình xuất hiện như này, bạn chọn Download xuống là xong.






Cách 2: Sử dụng Soda Pdf để gộp file

Bước 1: Ta truy cập vào: https://www.sodapdf.com/

Ở phần Online Tools, ta chọn Merge PDF.






Bước 2: Click chuột chọn Choose file để tải file PDF lên.





Bước 3: Sau khi đã tải lên xong thì bạn chọn Merge Files. (Bạn cũng có thể chọn Add Files nếu bạn chưa tải đủ file lên).





Bước 4: Bạn chỉ cần nhấn Dowload file là xong. Hoặc bạn có thể chọn Preview File để xem trước file PDF mình đã gộp.






2. Các cách tách file PDF

Cách 1: Sử dụng Soda Pdf để tách file

Bước 1:  Ta truy cập vào: https://www.sodapdf.com/

Ở phần Online Tools, ta chọn Split PDF.






Bước 2: Click chuột chọn Choose file để tải file PDF lên.





Bước 3: Ta chọn trang mình muốn tách (giữ Ctrl và click chuột để chọn được nhiều trang) -> Chọn Extract Files để trích xuất hay còn gọi là tách file.





Bước 4: Bạn chỉ cần nhấn Dowload file là xong. Hoặc bạn có thể chọn Preview File để xem trước file PDF mình đã tách.






Cách 2: Sử dụng tính năng SPLIT PDF trong Adobe Acrobat

Bước 1: Bạn truy cập vào Adobe Acrobat rồi chọn Edit, sau đó chọn Split PDF.

Hoặc bạn có thể tham khảo link sau: https://www.adobe.com/acrobat/online/merge-pdf.html






 Bước 2: Sau khi mà hình hiện ra như sau, bạn chọn Select files để chọn file PDF bạn muốn tách.





Bước 3: Sau khi chọn Select files, hộp thoại Open mở ra, bạn chọn file PDF bạn muốn gộp -> click chuột vào Open để mở.

Bước 4: Sau khi đã tải hết file lên, bạn sắp xếp file sao cho thích hợp rồi tích chuột vào file bạn muốn gộp. Rồi sau đó chọn Split để thực hiện thao tác.
Bước 5: Bạn chỉ cần ngồi đợi máy xử lí thao tác.






Bước 6: Sau khi đã màn hình xuất hiện như này, bạn chọn Download xuống là xong.






Cách 3: Sử dụng tính năng CẮT PDF trong Smallpdf

Bước 1: Truy cập vào Smallpdf –> chọn tính năng cắt PDF.

Bạn có thể truy cập vào link sau: https://smallpdf.com/vi/split-pdf






Bước 2: Bạn click chuột vào chọn các tệp để tải tệp lên.





Bước 3: Chọn Trích xuất trang (chỉ xuất được 1 file sau khi cắt) -> click chuột chọn trích xuất.





Bước 4: Sau đó, ta chọn phạm vi khoảng muốn cắt (từ trang nào đến trang nào) rồi ấn OK





Hoặc bạn cũng có thể click chọn từng ảnh. Sau đó ta click chuột vào trích xuất.





Bước 5: Ta chọn Tải file xuống là xong.






Cách 4: Sử dụng tính năng CHIA PDF trong PDFCandy

Bước 1: Truy cập vào PDFCandy –> chọn tính năng chia PDF.

Bạn có thể truy cập vào link sau: https://pdfcandy.com/vn/






Bước 2: Sau khi màn hình hiện ra như sau, bạn chọn Thêm tập tin để tải file lên.





Bước 3: Sau khi bạn tải File lên thì hệ thống sẽ mặc định tick tất cả các trang nên phải sắp xếp chúng lại sao cho phù hợp với ý của bạn.





Có những lựa chọn sau đây

	Chia thành các file trang đơn
	Chia theo phạm vi trang
	Hợp nhất các trang đã chọn
	Xóa các trang đã chọn









Sau khi bạn đã sắp xếp phù hợp thì bạn click chuột vào chia PDF để hệ thống thực hiện thao tác.
Bước 4: Bạn chỉ việc ngồi đợi hệ thống xử lý cho bạn.






Bước 5: Bạn Tải tập tin xuống là hoàn thành xong các thao tác để tách file PDF.





Trên đây là những cách gộp và tách file PDF vô cùng đơn giản và hữu ích. Bạn chỉ cần có Internet là bạn có thể gộp và tách file PDF một cách dễ dàng. Chúc bạn thành công!
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